Atributii personal Compartiment Asistentd Sociala

efectueaza si intocmeste anchete sociale la solicitarea persoanelor fizice, institutiilor interesate
si instantelor judecdtoresti;

identificd si monitorizeaza cazurile familiilor si persoanelor aflate in dificultate, acorda
consiliere;

raspunde la cererile si sesizdrile primite, in termenul legal;

primeste cererile-declaratiile si intocmeste anchetele sociale pentru acordarea ajutorului social
conform Legii nr. 416/2001 si a normelor de aplicare;

primeste cererile-declaratiile privind acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei si
intocmeste anchetele sociale de acordare si verificare a indeplinirii conditiilor de acordare a
acestei alocatii in conformitate cu prevederile Legii nr. 277/2010 si a normelor metodologice
de aplicare;

acorda relatii si raspunsuri competente, in conformitate cu prevederile actelor normative in
vigoare, persoanelor care la solicitd in timpul programului cu publicul;

intocmeste si inainteazd dosarele pentru acordarea prestatiilor sociale: alocatie de stat,
indemnizatie/stimulent pentru cresterea copilului, ajutor pentru incdlzirea locuintei, tichete
sociale pentru gradinita,

monitorizeazd, evidentiazd si actualizeaza dosarele persoanelor cu handicap grav pentru plata
acestora si Intocmeste situatiile/rapoartele periodice aferente;

raspunde de transmiterea datelor statistice si a rapoartelor periodice cédtre D.G.A.S.P.C. Buzau,
A.J.P.L.S., Consiliul Judetean, Institutia Prefectului, etc.;

intocmeste si transmite documentele privind incluziunea sociald, combaterea si prevenirea
marginalizarii sociale;

indeplineste atributii ce decurg din aplicarea Legii nr. 272/2004 privind protectia si
promovarea drepturilor copilului;

sesizeaza si informeaza superiorii despre aspectele/situatiile constatate in deplasarea pe teren,

care impun masuri urgente, masuri de protectie speciald;

. intocmeste referate, rapoarte si elaboreaza proiectele de dispozitii ale primarului si proiectele

de hotarari ale consiliului local din domeniul sau de activitate;

asigurd completarea si actualizarea programului se evidenta plati sociale Presasaj;

intocmeste referatele de specialitate privind recuperarea sumelor incasate necuvenit cu titlu de
prestatii sociale, urmare verificdrilor efectuate;

intocmeste documentatia si anchetele sociale pentru acordare de ajutoare de urgenta,
efectueaza verificari si elaboreaza raspunsuri privind minorii care savarsesc fapte de naturd

penala.



