        CABINETUL PRIMARULUI
         Componenţă –  2 posturi vacante 

          Atribuţii :
   Cabinetul Primarului este un compartiment nefunctional din cadrul structurii organizatorice a Primariei orasului Pătârlagele, compus din trei consilieri.     

   Cabinetul Primarului are ca principale atributii specifice: 

-  reprezentarea institutiei Primarului in relatia cu cetateanul, administratia locala, alte institutii si organizatii, persoane fizice si juridice din tara si strainatate, in baza competentelor stabilite de Primar; 

 asigurarea colaborarii dintre compartimentele Primariei orasului Pătârlagele, cat si dintre acestea si alte autoritati si institutii ale administratiei publice, regii autonome, societati culturale, dupa caz.

 - urmareste colaborarea dintre compartimentele Primariei Pătârlagele , cat si dintre acestea si alte autoritati si institutii ale administratiei publice, regii autonome/societati nationale, comunitatea locala, dupa caz

urmareste solutionarea si prezentarea documentelor la termen de catre compartimentele din cadrul Primariei

   -  prezinta responsabilului de buget necesarul de cheltuieli, fundamentat, pentru activitatea proprie, la termenele prevazute de lege, in vederea intocmirii bugetului; 

asigura recuzita necesara intalnirilor de protocol ;

întocmeste agenda pentru Primar, la solicitarea acestuia;

 prezinta Primarului solicitarile privind organizarea de actiuni publice;

întocmeste note, referate si sinteze, raspunsuri catre diverse institutii, ministere, Institutia Prefectului, etc., la cererea Primarului 

    - predă anual arhiva cabinetului arhivei primăriei                                                                                                                                    
